[bookmark: _GoBack]Паспорт библиотеки общеобразовательного учреждения

Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №6 с. Солдато-Александровского Советского района»
_____________________________________________________________________
Название учреждения
357920, Ставропольский край, Советский район, с. Солдато-Александровское, ул.Шоссейная,11а
________________________________________________________________________
Почтовый адрес
тел: 8(86552) 2-40-62________________________________________________
Телефон (канцелярия)
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения __________________________
Григорьева Ольга Владимировна ______________________________________________________________________
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой Карпенко Светлана Юрьевна 
______________________________________________________________________
1. Общие сведения
1.1 Год основания библиотеки ____________________________________________
1.2 Этаж  третий________________________________________________________
1.3 Общая площадь:61,5 (для хранения фондов – 20 кв.м.; для обслуживания читателей – 41,5 кв.м.)___________________________________________________
1.4 Наличие читального зала: да, нет,совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)
1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)
1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки (количество стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)___________
 оборудовано автоматизированное место библиотекаря с выходом в интернет,12 мест для читателей в читальном зале, 1 компьютер,1 принтер
_____________________________________________________________________________________

2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки: 2 сотрудника________________________________________________
________________________________________________________________________
2.2 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания): Астраханский технологический техникум Роспотребсоюза, техник-технолог хлебопаекарного отделения, 1985___________________________________________________________
2.2.1 Образование сотрудников библиотеки (учебное заведение, специализация, год окончания): Пятигорский учебный пункт Ставропольского Учкомбината, бухгалтер, 1991 _____________________________________________
________________________________________________________________________
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: 5 лет____________________
2.3.1 Стаж библиотечной работы каждого сотрудника библиотеки: 30 лет__________
________________________________________________________________________
2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательномучреждении 5 лет______________________________________________
2.4.1 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном учреждении: 30 лет______________________________________________
________________________________________________________________________
2.5 Разряд оплаты труда по ETC заведующего школьной библиотекой _________
________________________________________________________________________
2.5.1 Разряд оплаты труда по ETC сотрудников школьной библиотекой ________
________________________________________________________________________
2.6 Размер надбавок за библиотечную работу заведующего ___________________
2.7 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося, организация, год окончания) __________________________________
________________________________________________________________________
Участие в конкурсах (название, год проведения) «Библиотекарь Ставрополья» 2022, фотоконкурс «Чтение в кругу семьи» 2022, «Дети и книги» 2022, краевой конкурс «Библиотечный урок XXI века» посвященный 200-летию со дня рождения русского поэта и писателя Н.А. Некрасова 2022, ____________________

2.7.1 Сведения о наградах  -__________________________________________
__________________________________________________________________________
2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О.сотрудника количество часов:
Уроки: Коваленко Е.А. лаборант химии_____________________________________
Кружки: Карпенко С.Ю. ПДО кружок «Читай-ка» 2 часа_______________________
2.9 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника) все сотрудники владеют_______
_________________________________________________________________________

3. График работы библиотеки: с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв с 12-00 до 13-00

4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):
4.1. Положение о библиотеке (да, нет)
4.2. Правила пользования библиотекой (да, нет)
4.3. Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)
4.4. Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет)
4.5. План работы школьной библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)
5.1. Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2. Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)
5.3. Инвентарные книги (да, нет)
5.4. Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)
5.5. Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)
5.6. Дневник работы библиотеки (да, нет)
5.7. Папка копий счетов и накладных (да, нет)
5.8. Книга выдачи учебников по классам (да, нет)
5.9. Папки актов движения фондов (да, нет)
5.10. Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях (сиди, аудио и видеокассеты) (да, нет)
5.11. Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)
6. Сведения о фонде
6.1. Основной фонд библиотеки (экз.)  26154______________________________________
6.1.1 Естественные и прикладные науки (экз. %)  211 экз.+248 экз.__________
6.1.2 Общественные и гуманитарные науки (экз. %) 312 экз. _______________________
6.1.3 Педагогические науки (экз. %) 198 экз. ____________________________________
6.1.4 Художественная литература (экз. %)  7324 экз._______________________________
6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов (экз. %)  780 экз._______________________
6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
6.3. Учебный фонд библиотеки (экз.) 16845 ______________________________________
6.3.1. Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)
6.4. Количество названий выписываемых периодических изданий  0_____________
6.4.1. Педагогических  0__________________________________________________
6.4.2. Для учащихся  0____________________________________________________
6.4.3. Библиотековедческих  0_______________________________________________
6.5. Документы на нетрадиционных носителях (экз.: CD-ROM ____________ аудио видеоматериалы  138 экз.___________________________________

Основные источники комплектования
 - город       за счет средств бюджета Ставропольского края ____________
 - родители ______________________________________________________________
 - спонсоры  _____________________________________________________________
Обновление книжного фонда - %  0,1________________________
Списание книжного фонда - %  0__________________________________________
Какая тенденция
- пополнение книжного фонда  подарочная литература, 14 экз.________________________
- сокращение книжного фонда  ветхая и устаревшая литература_________________
Какой % составляет
- ветхая литература  40______________________________________________________
- устаревшая литература 80___________________________________________________

7. Справочно-библиографический аппарат библиотеки
7.1. Алфавитный каталог (да, нет)
7.2. Систематический каталог (да, нет)
7.3. Систематическая картотека статей (да,нет)
7.4. Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский адрес) здоровье сберегающие технологии, краеведение, одаренные дети.
________________________________________________________________________
7.5. Картотека учебной литературы (да, нет)
7.6. Папка с методическими разработками (да,нет).

8. Массовая работа
8.1. Общее количество мероприятий за год  15_______________________________
8.2. В том числе:
для учащихся начальной школы  5____________________________________________
для учащихся средней школы    7_____________________________________________
для учащихся старшей школы    2_____________________________________________
для педагогических работников  1____________________________________________
8.3. Виды массовых мероприятий: классные часы, библиотечные уроки, литературные часы, громкие чтения, конкурс рисунков

9. Выставочная работа
9.1. Общее количество книжных выставок (за год) 35___________________________
9.2. Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количествокниг):
«Наш край» 27 экз., старшее и среднее звено, «Однажды в сказке» 9 экз., младшее звено, «Я помню! Я горжусь!» 15 экз. - старшее, среднее и младшее звено, «Книги юбиляры» 20 старшее, среднее и младшее звено, «Календарь знаменательных дат» 3-6 старшее, среднее и младшее звено

10. Индивидуальная работа с читателями
10.1. Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенныхмероприятий)  беседы о правилах обращения с учебниками и книгами___________________________________________
____________________________________________________________________________________

11. Читатели библиотеки
Количество по группам:
учащихся начальной школы  263_______________________________________________
учащихся средней школы    382___________________________________________________
учащихся старшей школы   57__________________________________________________
педагогических работников  50____________________________________________________
других сотрудников школы 10_________________________________________________

12. Основные показатели работы (основной фонд)
12.1. Книговыдача (за год)  10440_____________________________________________
12.2. Книгообеспеченность (фонд / количество читателей) 30 __________________
12.3. Обращаемость основного фонда/без учебников/ (книговыдача/фонд) 0,4___
12.4. Посещаемость (количество посещений/ количество читателей)  762________
12.5. Читаемость (книговыдача/количество читателей) 12
